ESCOLA SECUNDARIA JOSE CARDOSO PIRES
PROJECTO CURRICULAR DO ENSINO SECUNDARIO
PLANIFICACAO A LONGO PRAZO
2008/2009

DISCIPLINA: Gestdo de Bases de Dados

0O
m
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COMPETENCIAS TRANSVERSAIS

COMPETENCIAS TRANSVERSAIS

Promocao da educacdo | - Zelar pelo cumprimento das regras basicas aplicaveis a uma
para a cidadania sala com computadores, nomeadamente no cuidado a ter com
0s equipamentos disponiveis

- Incentivar o trabalho em grupo, o sentido de
responsabilidade e o respeito e solidariedade pelo préximo
A lingua materna

enguanto dimenséo - Utilizag&o correcta das ferramentas de correccao ortografica
transversal disponibilizadas no software utilizado

Utilizacéo das novas - Incutir nos alunos a procura, 0 manuseamento e a utilizacdo
tecnologias de de outros programas de aplica¢Oes equivalentes aos propostos
informacao nas aulas

COMPETENCIAS A NIVEL DA DISCIPLINA

COMPETENCIAS NUCLEARES:
v" Dominar conceitos basicos relacionados com a organizacéo de informacéo
v Dominar a utilizagdo de um sistema de gestdo de bases de dados
v’ Instalar, manter e operar em aplica¢des de gestdo administrativa

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

DO DOMINIO CONCEPTUAL

v Rentabilizar as Tecnologias de Informacdo e Comunicacao nas tarefas de
construcdo do conhecimento em diversos contextos do mundo actual
v'Utilizar um processador de texto de forma eficaz, combinando trabalhos




AN

escritos com imagens, graficos e tabelas

Utilizar um aplicativo de criacdo de apresentacdes de forma criativa e dindmica
Cooperar em grupo na realizacdo de tarefas e na pesquisa de solugdes para
situacBes-problema

DO DOMINIO PROCEDIMENTAL

AN N N N NN

<

Realizacdo de Testes de Avaliacdo Formativos

Realizacdo de tarefas relativas as ferramentas (programa/software) que estdo a
ser leccionadas

Realizagéo de trabalhos individuais e em grupo

Redaccao de relatorios

Exposigdes orais e escritas

Realizacdo de trabalhos de pesquisa e investigacédo

Incutir nos alunos a procura, 0 manuseamento e a utilizagéo de outro software
de aplicacdes do mesmo tipo do proposto nas aulas

Desenvolvimento de um ou varios projectos informaticos que integre(m) a
utilizacdo das aplicagdes abordadas e saberes adquiridos nesta disciplina e nas
outras disciplinas do seu curso, que seja(m) significativo(s) para o aluno e se
aplique(m), tanto quanto possivel, a situa¢fes concretas

DO DOMINIO ATITUDINAL

NN N N N NN

Trazer o material necessario

Assiduidade e pontualidade

Cumprimento das tarefas propostas

Respeito pelos equipamentos informaticos disponibilizados
Respeito pelas normas de convivéncia e de trabalho
Respeito pelos compromissos assumidos

Interesse, persisténcia e rigor nas tematicas abordadas
Proactividade

Assertividade

Criatividade

Cumprimento de regras pré-estabelecidas




MATRIZ DE CONTEUDOS E PROCEDIMENTOS

- N° DE
CONTEUDOS PROCEDIMENTOS HORAS
Testes de Avaliacdo Formativos
Realizacdo de tarefas relativas as
ferramentas (programa/software) que
Desenho a procedimentos estdo a ser leccionadas
béasicos de administragdo
de um SGBD Realizacdo de trabalhos individuais e em 18
grupo
Pesquisas / Consultas Redaccdo de relatdrios -
Exposicdes orais e escritas
Formularios Realizagdo de trabalhos de pesquisa e 14
investigacao
Relatorios Incutir nos alunos a procura, o 14
manuseamento e a utilizacdo de outro
Macros e Menus de software de aplicacdes do mesmo tipo do
Aplicacio 7
proposto nas aulas
] Desenvolvimento de um ou varios
Projecto ) ] . ) 15
projectos informaticos que integre(m) a
L B utilizacdo das aplicagdes abordadas e
Aplicactes de Gestao . L
saberes adquiridos nesta disciplina e nas 50

Administrativa

outras disciplinas do seu curso, que
seja(m) significativo(s) para o aluno e se
aplique(m), tanto quanto possivel, a

situacOes concretas




ESCOLA SECUNDARIA JOSE CARDOSO PIRES
PROJECTO CURRICULAR DO ENSINO SECUNDARIO
PLANIFICACAO A MEDIO PRAZO

2006/2007

DISCIPLINA: Gestao de Bases de Dados CEF
Maodulo I: Desenho a procedimentos basicos de administracdo de um SGBD
- 0
CONTEUDOS/CONCEITOS | PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES | O
v" Compreender o desenho de
uma base de dados
v" Compreender 0s objectos
v’ Tabelas
= Vistas
= Atributos dos campos
= Validagdo previa - Ficha de avaliacio formativa
= Mensagens de erro
. Asms de edica - Demonstracao das diversas
S Mmascaras de edicad | ¢ ncionalidades do Access
= A ligacdo a outras 18
tabelas - Exercicios préaticos de organizacao da
= As tabelas de sistema Informagéo
= Operagbes com varias | - Elaboracio de um projecto de sistema de
tabelas gestdo de base de dados
= Preencher e visualizar a
informacao
= Pesquisa sobre tabelas
= Eliminagéo
= Adicédo
Maodulo 11: Pesquisas / Consultas
- 0
CONTEUDOS/CONCEITOS | PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES | O
v Consultas - Ficha de avaliacdo formativa
22

= Consultas sobre tabelas

- Demonstracdo das diversas




A parametrizagao
simples

A parametrizagao
maultipla

A consulta cruzada
As férmulas
Totais

Actualizacéo,
eliminacdo e adicdo

funcionalidades do Access

- Exercicios préaticos de organizacdo da
informacéo

- Elaboracgédo de um projecto de sistema de
gestdo de base de dados

Modulo 11: Formulérios

. 0
CONTEUDOS/CONCEITOS PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES HNOFE)AI?S
v Formularios
= Osdiferentes tipos de
formulérios - Ficha de avaliacdo formativa
) I_Dr]?enchef e visualizar - Demonstracdo das diversas
Informacao funcionalidades do Access
= Criac&o de formulérios
. .. - - 14
automaticos - Exercicios praticos de organizacao da
= Objectos, secgdes e Informagao
proprledadc,as- - Elaboragéo de um projecto de sistema de
= Subformularios e gestdo de base de dados
formularios ligados
= Funcdes de célculo
Madulo 1V: Relatorios
. 0
CONTEUDOS/CONCEITOS PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES HNOF?,ES
v Relatori i . .
clatorios - Ficha de avaliacdo formativa
= Osdiferentes tipos de
relatorios - Demonstracao das diversas
- Criagfio automatica de funcionalidades do Access
relatorios 14

Obijectos e seccdes.

Actualizacdo de
relatorios

Relatorios sobre tabelas

- Exercicios préaticos de organizacdo da
informacéo

- Elaboracgédo de um projecto de sistema de
gestéo de base de dados




Relatorios sobre
consultas

Propriedades de um
relatorio e de um grupo.

Funcdes de célculo

Maodulo V: Macros e Menus de Aplicacao

. 0
CONTEUDOS/CONCEITOS PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES HNOR[):S
v' Macros
= Conceito
= Criacdo de macros
= Macros de accdo Unica - Ficha de avaliagédo formativa
) Pn"gﬁﬁgfage aceoes - Demonstracéo das diversas
funcionalidades do Access
v" Menus de Aplicagdo . o ) 7
) ) - Exercicios préaticos de organizagédo da
. Os_ d!ferentes tipos ~de informagéo
paineis de navegacgéo
= Opcdes de arranque de | - Elaboragéo de um projecto de sistema de
menus gestéo de base de dados
= Ferramentas de
seguranca: utilizadores e
palavras-passe.
Mddulo VI: Projecto
- N° DE
CONTEUDOS/CONCEITOS PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES HORAS
e Desenho. ) ) )
y - Ficha de avaliagdo formativa
e OperacBes com uma e
varias tabelas. - Demonstracdo das diversas
) funcionalidades do Access
e Pesquisas / Consultas
e Formularios - Exercicios praticos de organizacdo da 15
e Relatorios informagdo

Macros e Menus de

aplicacéo

- Elaboragéo de um projecto de sistema de
gestdo de base de dados




Madulo VII: Aplicacbes de Gestdo Administrativa

L 0
CONTEUDOS/CONCEITOS | PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES | i 9=

v" Compreender a utilidade de

aplicacdes de gestdo

administrativas
v' Facturagdo ) - Fichas de avaliagdo formativa
v Gestdo de vendas e clientes
v" Gestdo de compras e - Demonstragao das diversas

fornecedores o funcionalidades das aplicagdes 50
v Gestdo de pessoal e salarios
v Gestéo de stocks - Exercicios préticos de gestdo e
v' Contabilidade Geral manuseamento da informacéo
v Outras aplicacdes

informaticas de gestdo de
dados




ESCOLA SECUNDARIA JOSE CARDOSO PIRES

PROJECTO CURRICULAR DO ENSINO SECUNDARIO

PLANIFICACAO A LONGO PRAZO
2008/2009

DISCIPLINA: Aplicacdes de Escritorio
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m
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COMPETENCIAS TRANSVERSAIS

COMPETENCIAS TRANSVERSAIS

Promocao da educacéo
para a cidadania

A lingua materna
enguanto dimenséo
transversal

Utilizagédo das novas
tecnologias de
informacao

- Zelar pelo cumprimento das regras basicas aplicaveis a uma
sala com computadores, nomeadamente no cuidado a ter com
0s equipamentos disponiveis

- Incentivar o trabalho em grupo, o sentido de
responsabilidade e o respeito e solidariedade pelo préximo

- Utilizacdo correcta das ferramentas de correccdo ortografica
disponibilizadas no software utilizado

- Incutir nos alunos a procura, 0 manuseamento e a utilizacdo
de outros programas de aplicacdes equivalentes aos propostos
nas aulas

COMPETENCIAS A NIVEL DA DISCIPLINA

COMPETENCIAS NUCLEARES:

v Dominar conceitos basicos relacionados com as Tecnologias de Informacao e

Comunicacdo em geral e as AplicacGes de Escritério em particular

v Dominar a utilizacdo de ferramentas informaticas, nomeadamente o Microsoft

Word, o Microsoft Excel e 0 Microsoft Powerpoint.




COMPETENCIAS ESPECIFICAS

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

DO DOMINIO CONCEPTUAL

AN

Rentabilizar as Tecnologias de Informagéo e Comunicacao nas tarefas de
construcdo do conhecimento em diversos contextos do mundo actual

Utilizar um processador de texto de forma eficaz, combinando trabalhos
escritos com imagens, graficos e tabelas

Dominar as fungdes graficas e matematicas de uma folha de célculo

Utilizar um aplicativo de criacdo de apresentacdes de forma criativa e dindmica
Cooperar em grupo na realizacdo de tarefas e na pesquisa de solugdes para
situacOes-problema

DO DOMINIO PROCEDIMENTAL

AN NENENE N NN

<\

Realizacdo de Testes de Avaliagdo Formativos

Realizacdo de tarefas relativas as ferramentas (programa/software) que estao a
ser leccionadas

Realizacdo de trabalhos individuais e em grupo

Redaccdo de relatérios

Exposicdes orais e escritas

Realizacéo de trabalhos de pesquisa e investigacédo

Incutir nos alunos a procura, 0 manuseamento e a utilizacdo de outro software
de aplicagdes do mesmo tipo do proposto nas aulas

Desenvolvimento de um ou varios projectos informaticos que integre(m) a
utilizacdo das aplicagdes abordadas e saberes adquiridos nesta disciplina e nas
outras disciplinas do seu curso, que seja(m) significativo(s) para o aluno e se
aplique(m), tanto quanto possivel, a situagdes concretas

DO DOMINIO ATITUDINAL

NN N N N N NN

Trazer o material necessario

Assiduidade e pontualidade

Cumprimento das tarefas propostas

Respeito pelos equipamentos informaticos disponibilizados
Respeito pelas normas de convivéncia e de trabalho
Respeito pelos compromissos assumidos

Interesse, persisténcia e rigor nas tematicas abordadas
Proactividade

Assertividade

Criatividade

Cumprimento de regras pré-estabelecidas




ESCOLA SECUNDARIA JOSE CARDOSO PIRES
PROJECTO CURRICULAR DO ENSINO SECUNDARIO
PLANIFICACAO A MEDIO PRAZO

2008/2009

DISCIPLINA: Aplicacdes de Escritorio

Modulo I: Processamento de Texto — Microsoft Word
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m
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CONTEUDOS/CONCEITOS

PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES

N° DE
BLOCOS

v
v

v
v

Introducéo ao
processamento de texto
Criacéo e guarda de
documentos

Impressao de um documento
Edicéo e formatacdo de um
documento:

- Digitalizagao,
movimentacao e formatacao
de um documento

- Insercdo de objectos

- Ortografia e gramatica

- Configuracéo de paginas
- Utilizacdo de outras
ferramentas

- Cabecalhos e rodapés

- Quebras de paginas e de
seccoes

- Personalizacéo de estilos e
modelos

- Organizacéo do texto em
colunas e listas

- Operacdes com tabelas

- Criacdo de indices
automaticos

- Criagéo de cartas
personalizadas, envelopes e
etiquetas

- Elaborar e utilizar
formularios

- Automatizacdo de tarefas
COm macros

- Introducéo ao hipertexto

- Testes formativos de avaliagdo préatica
(computador)

- Realizac&o de exercicios/tarefas

- Realizacdo de trabalhos de pesquisa e
investigacao

- Realizacdo de trabalhos praticos (que
possam eventualmente ser postos ao
servigco da comunidade), nos quais tenham
de aplicar os conhecimentos adquiridos;

80




Modulo 11: ;: Folha de Calculo — Microsoft Excel

CONTEUDOS/CONCEITOS

PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES

N° DE
BLOCOS

v Introdugdo a folha de
calculo

v Criacdo de uma folha de
calculo

v’ Utilizagdo de férmulas e
funcdes

v Configuracdo e impresséo
de uma folha de célculo

v' Formatagdo de folha de
calculo

v" Criagdo e personalizagdo de
gréficos

v' Trabalho com listas
personalizadas

v' Trabalho com  tabelas
dindmicas

v' Executar ligacbes entre
maultiplas folhas de célculo

v Automatizar accles através
de macros

v' Integracdo de tabelas e
graficos no processador de
texto

v' Utilizar a Folha de Célculo
para publicar na Web

- Testes formativos de avaliacdo préatico
(computador)

- Realizag&o de exercicios/tarefas

- Realizacdo de trabalhos praticos (que
possam eventualmente ser postos ao
servigo da comunidade), nos quais tenham
de aplicar os conhecimentos adquiridos;

80

Maodulo 111: Criacao de Apresentactes — Microsoft Powerpoint

CONTEUDOS/CONCEITOS

PROCEDIMENTOS/ACTIVIDADES

N° DE
BLOCOS

v" Iniciacdo ao programa de
apresentacoes

v A janela de apresentagdo do
programa de apresentacdes

v" Criagdo de uma
apresentacao

v As Vistas do programa de
apresentacoes

v" Introducdo, edicdo e
formatacéo de texto

v" Criagdo e edi¢do de uma
caixa de texto

- Realizacdo de exercicios/tarefas

- Realizacao de uma apresentacéo final,
oral e em grupo, na qual tenham de aplicar
0s conhecimentos adquiridos

40
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Reorganizagdo de
diapositivos

Guarda de uma apresentacéo
Aplicacdo de um esquema
de cores a uma apresentacéo
Utilizacdo do ClipArt
Mostra de uma apresentacéo
de diapositivos

Navegacdo na Vista
apresentacdo de diapositivos
Criagdo de transiges entre
diapositivos

Aplicacéo de efeitos de
animacao

Definicdo de intervalos
entre diapositivos
Configuracdo, execucéo e
impressdo de uma
apresentacgéo

Difuséo de uma
apresentacdo na Internet




CRITERIOS DE AVALIACAO

Coef.
Competéncias Especificas e Transversais Instrumentos de avaliacdo de ponder.
(em %)

e Facultar uma formagéo bésica em - Trabalhos individuais e de 40

termos de informatica, bem como o grupo

dominio de novas ferramentas, - Fichas de avaliacdo formativa 30

aplicacdes e recursos informéticos - Grelhas de observagao da

participacao:

e Rentabilizar as Tecnologias de e Responsabilidade 30

Informacéo e Comunicagéo nas
tarefas de construgéo do
conhecimento em diversos contextos
do mundo actual

e Utilizar um processador de texto de
forma eficaz, combinando trabalhos
escritos com imagens, graficos e
tabelas

e Dominar as funcdes gréficas e
matematicas de uma folha de célculo

e Utilizar um aplicativo de criacdo de
apresentacgdes de forma criativa e
dindmica

e Cooperar em grupo na realizagao de
tarefas e na pesquisa de solucdes para
situacOes-problema

Respeito / Solidariedade
Interesse / Empenhamento
Autonomia




